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Benutzungsordnung

§1
Aufgaben

1. Die Bibliothek der Anglo-Amerikanischen Abteilung des Historischen Seminars der Universitat zu
Kaln ist eine offentliche wissenschaftliche Bibliothek. Sie dient in erster Linie der Forschung, der
Lehre und dem Studium, daneben der beruflichen und allgemeinen Bildung. Sie erfillt diese
Aufgaben, indem sie

e Medien zur Benutzung in der Bibliothek bereitstellt,

e Medien atisleiht,

e Informationen aus Datenbanken vermittelt,

o durch Hinweisblatter oder auf sonstige Weise Hilfe bei der Benutzung leistet.

2. Medien im Sinne dieser Benutzungsordnung sind auch Zeitschriften, Zeitungen, Mikroformen,
Karten, maschinenlesbare Datentrager und sonstige zur Benutzung bestimmie Bestande.

3. Die Bibliothek ist eine Ausleihbibliothek.

§2
Benutzungsberechtigte

Zur Benutzung der Bibliothek ist jede bzw. jeder berechtigt, die bzw. der einen der in § 1 Absatz 1
Satz 2 genannten Zwecke verfolgt.

§3

Benutzungsverhiltnis

1. Die Benutzung der Bibliothek erfolgt im Rahmen eines 6ffentlich-rechtlichen
Benutzungsverhélinisses.

2. Rechtsgrundlage der Benuizung sind diese Benutzungsordnung und die zu ihrer Durchfithrung von
der Geschéftsfithrenden Direktorin/von dem Geschéftsfiihrenden Direktor erlassenen Anordnungen.
Die Anerkennung erfolgt durch Unterschrift bzw. durch Inanspruchnahme der Bibliothek.



§4
Datenschutz

Bei der Verarbeitung personenbezogener Daten wird das Gesetz zum Schutz personenbezogener
Daten angewendet.

§5
Gebiihren und Auslagenerstattung

Die Benutzung der Bibliothek ist grundsatzlich unentgeltlich.
§6

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekannt gegeben.

Die Bibliothek kann aus dringenden Griinden zeitweise geschlossen werden. Die Schlielung wird so
frih wie méglich durch Aushang bzw. auf der Homepage der Abteilung bekannt gegeben.

§7

Allgemeine Benutzungsbestimmungen

Die Benutzerin bzw. der Benutzer hat nach Malligabe der Benutzungsordnung und der zu ihrer
Durchfiihrung erlassenen Anordnungen Anspruch auf die Dienstleistungen der Bibliothek.

Die Benutzerin bzw. der Benutzer hat sich so zu verhalten, dass Sicherheit und Ordnung in der
Bibliothek gewahrt bleiben.

Den Anweisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten. Auf Verlangen des
Bibliothekspersonals ist der Personalausweis bzw. der Reisepass vorzulegen.

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, digjenigen KontrollmaRnahmen zu ergreifen, die zur
Sicherung der Bibliotheksbestande erforderlich sind. Die Bibliothek darf nicht mit
Uberbekleidungsstiicken, Hiten, Schirmen, Aktentaschen und -koffern, Gepéackstiicken und
ahnlichen Gegenstanden betreten werden.

Beim Verlassen der Bibliothek hat die Benutzerin bzw. der Benutzer unaufgefordert mitgefohrte
Bucher vorzuzeigen und Einblick in mitgefiihrte Behaltnisse zu gewahren.

Die Benutzerin bzw. der Benutzer hat die von ihm gebrauchten Medien, Einrichtungsgegensténde
und Gerate sorgféltig zu behandeln. Die Benutzerinnen bzw. die Benufzer sind verpflichtet, Schaden
an Buchern der Bibliotheksaufsicht zu melden.

Es ist nicht gestattet, aus Blichern, die alter als hundert Jahre sind, zu kopieren.
Jegliche Form von Anmerkungen in Buchern, z. B. mit Bleistift, ist untersagt und gilt als

Sachbeschadigung. Im Falle eines Schadens hat die Benutzerin bzw. der Benutzer Schadensersatz
zu leisten und kann von der Nutzung der Bibliothek ausgeschlossen werden.



§8
Haftung der Trédgerin der Bibliothek

Die Tragerin der Bibliothek haftet nicht far Schaden, die durch unrichtige, unvollstandige,
unterbliebene oder zeitlich verzégerte Dienstleistungen entstanden sind.

Ebenso haftet die Tragerin nicht fiir Schaden, die durch unsachgemagie Handhabung von
technischen Geraten, Hard- und Software und Datentragern der Bibliothek (z.B. Disketten) sowie an
Dateien der Benutzerinnen bzw. Benutzer {z.B. durch Virenprogramme) entstehen.

Die Tragerin haftet nicht fur den Verlust von mitgebrachten Gegenstanden wie Laptops oder
Ahnlichem.

§9

Haftung der Benutzerin bzw. des Benutzers und Ausschluss von der Benutzung

Die Benutzerin bzw. der Benutzer haftet fur alle Schaden, die sie bzw. er durch Nichtbeachtung der
Benutzungsordnung oder der zu ihrer Durchfiihrung erlassenen Anordnungen verursacht hat.

. Die Bibliotheksleitung kann eine Benutzerin bzw. einen Benutzer, die bzw. der schwerwiegend oder
wiederholt gegen die Benutzungsordnung oder die zu ihrer Durchfithrung erlassenen Anordnungen
verstoit, voriibergehend und teilweise und - nach Riicksprache mit der Geschaftsfiihrung der
Abteilung - auch dauernd und vollig von der Benutzung der Bibliothek ausschlie®en. Der
Ausschluss von der Benutzung kann mit einem Hausverbot verbunden werden. Die Rechtsmittel
gegen den Benutzungsausschluss und das Hausverbot richten sich nach der
Verwaltungsgerichtsordnung. Die aus dem Benutzungsverhéalinis entstandenen Verpflichtungen der
Benutzerin bzw. des Benutzers bleiben tiber den Ausschluss hinaus bestehen.

§10
Verhalten innerhalb der Bibliothek

Die Benutzerinnen bzw. die Benuizer haben alles zu unterlassen, was den ordnungsgemafien
Ablauf des Bibliotheksbetriebes sttri. Vor Betreten der Bibliothek miissen Uberkleider, Schirme
und Taschen oder dhnliche Behditnisse in den dafiir vorgesehenen SchlieBfichern
eingeschlossen werden. Das MitfUhren von Tieren ist nicht gestattet.

Im gemeinsamen Interesse aller Benutzerinnen bzw. Benutzer muss in allen Benutzungsbereichen
groltmégliche Ruhe herrschen. Rauchen, Essen und Trinken sowie die Mitnahme von
Lebensmitteln sind nicht gestattet, ebenso jedes Verhalten, das die Arbeit anderer sitrt oder
erschwert. Mobiltelefone sind vor Betreten der Bibliothek auszuschalten.

Den Loseblattsammiungen und Ordnern dirfen keine Blatter, den Katalogen keine Katalogkarten
entnommen werden. Das ggf. von der Bibliothek festgelegte Kopierverbot fir bestimmte Werke ist
zu beachten.

Die Benutzung von elekironischen Informationsmedien und —einrichtungen in der Bibliothek
unterliegt besonderen Bestimmungen, die durch Aushang bekannt gegeben werden. Die
Benutzung der Rechner ist nur zur Recherchezwecken gestattet. Die Versendung privater
emails, das Herunterladen von Musikstiicken etc. sowie die Nutzung des Internets zu
anderen als Recherchezwecken ist nicht gestattet.



—

§ 11

Ausleihe

Jede bzw. jeder, der einen giltigen maschinenlesbaren Benutzerausweis besitzt, kann Medien aus
der Bibliothek der Anglo-Amerikanischen Abteilung entleihen.

Der Benutzerausweis ist identisch mit dem Benutzerausweis der USB Kéin.

In Ausnahmefallen kann eine Entleihung ohne maschinenlesbaren Ausweis erfolgen (hierzu ist das
Bibliothekspersonal anzusprechen).

Vor der Erstausleihe ist ein Zulassungsformular mit den Daten der Benutzerin bzw. des Benutzers
auszufullen. Zur Verifizierung ist ein Personalausweis bzw. Reisepass vorzulegen. Anderungen der
Daten sind unter Vorlage eines Personalausweises oder Reisepasses unverziglich mitzuteilen. Die
entsprechenden Daten werden elektronisch gespeichert.

Nicht entleihbar sind Medien, die aus Griinden der Verfigbarkeit prasent gehalten werden missen
(Handapparate, Zeitschriften- und Zeitungsbesténde) sowie seltene und wertvolle Werke,
Loseblattsammiungen, Folianten, Mikrofilme, CDs und Werke mit besonderen
Benutzungsbeschrénkungen.

Medien werden nur zum eigenen Gebrauch der Entleiherin bzw. des Entleihers ausgeliehen. Es ist
unzulassig, Medien auf den Namen eines anderen zu entleihen bzw. diese an Dritte

weiterzugeben. Ausnahme: Entleihungen anderer Institute der Universitat zu K6in Gber deren
Studentische Hilfskrafte, die sich dementsprechend ausweisen kénnen.

§12
Leihfrist

Die Leihfrist fir ausleihbare Medien betragt 14 Tage.

Eine Verlangerung der Leihfrist ist méglich. Sie muss vor Ablauf der Leihfrist beantragt werden.
Dies kann personlich, schriftlich oder telefonisch erfolgen.

Die Leihfrist kann zweimal um jeweils 14 Tage verlangert werden. Liegt eine Vormerkung vor, ist
eine Fristverlangerung nicht méglich.

Wird die Leihfrist ohne Bitte um Verlangerung (iberschritten, so behalt sich die Bibliothek vor, der
Benutzerin bzw. dem Benutzer bis zur Riickgabe keine weiteren Medien zu entleihen.

Das Bibliothekspersonal ist nicht verpflichtet, nach Ablauf der Leihfrist eine Mahnung zu
verschicken. Die Benutzerin bzw. der Benutzer ist verpflichtet, selbst auf eine plunktliche Rickgabe
der Medien zu achten.

Eine langerfristige Ausleihe von Medien ist fir Studierende méglich, wenn sie eine durch

Institutsangehorige betreute Arbeit anfertigen. Die maximale Ausleihdauer richtet sich nach dem
Abgabetermin der Arbeit.

§13
Prisenzbestand

Die Prasenzbestande der Bibliothek sind nach ihrem Gebrauch von der Benutzerin bzw. dem
Benutzer an ihren Standort zuriickzustellen.

Werke in Handapparaten missen fir die Prasenzbenutzung zur Verfigung stehen.



3. Aus dem Prasenzbestand kann nur fur Zeiten, in denen die Bibliothek nicht gedffnet ist, ausgeliehen
werden (hierzu ist das Bibliothekspersonal anzusprechen).

§14

Semesterapparate

Institutsangehdrigen kann gestattet werden, Semesterapparate fur Lehrveranstaltungen
einzurichten. Die Bucher sind fur andere Benutzer zugénglich zu halten.

§15
Handapparate von Professorinnen und Professoren

1. Professorinnen und Professoren kénnen fiir inre Arbeitsbereiche Handapparate als Dauerausleihe
einrichten.

2. Die Bestande werden einmal jahrlich von dem Bibliothekpersonal einer Inventur unterzogen.

3. Werke aus diesen Handapparaten, von denen in der Bibliothek kein weiteres Exemplar vorhanden
ist, missen der Bibliothek kurzfristig zur Einsichtnahme oder zu Kopierzwecken zur Verfligung
gestellt werden.

4. Jede Professorin bzw. jeder Professor ist verpflichtet darauf zu achten, dass nicht mehr bendtigte
Werke unverziglich in den Bestand zuriickgegeben werden.

5. Die Anzahl der im Rahmen dieser Sonderregelung gleichzeitig entliehenen Werke soll in der Regel
nicht mehr als 200 betragen.

6. Eine Ausleihe von Werken aus den Handapparaten durch die Professorinnen und Professoren ist
unzulassig.

§16

Schadensersatzpflicht

1. Wer Medien verliert oder beschéadigt oder wer sonstige Arbeitsmittel oder Gegenstande der
Bibliothek beschéadigt, hat Schadensersatz zu leisten. Die Bibliotheksleitung bestimmt Art und
Héhe des Schadensersatzes nach pflichtgeméaiiem Ermessen.

2. Die Bibliotheksleitung setzt der Benutzerin bzw. dem Benutzer eine angemessene Frist, innerhalb
derer sie bzw. er ein vollwertiges Ersatzexemplar zu beschaffen hat. Gelingt ihr bzw. ihm dies

nicht, hat sie bzw. er Geldersatz zu leisten. Benutzerin bzw. Benuizer und Bibliotheksleitung
konnen vertraglich eine abweichende Regelung treffen. Der Vertrag bedarf der Schriftform.

§17
Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am 03. Mai 2010 in Kraft. Sie liegt in der Bibliothek 6ffentlich aus.

Kélin, den 03. Mai 2010



